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KATA PENGANTAR

Puji syokur kami panjatkan kehadirat Allah SWT atas limpahan karunia, rahmat dan hidayahNya, sehingga buku Standard Operating
Procedure {SOP) Layanan Akademik Fakultas Ilmu Pendidikan Universitas Negeri Yogyakarta 2017 ini dapat diselesaikan.

Kami menyadari bahwa dalam penyusunan buku SOP ini tidak terlepas dari dukungan, saran, doa, dan motivasi dari berbagai pihak. Oleh
karena itu, pada kesempatan ini kami menyampaikan terima kasih kepada semua pihak yang telah berkontribusi pada penyusunan Buku Standard
Oiperating Procedure (SOP) Layanan Akademik Fakultas llmu Pendidikan Universitas Negeri Yogyakarta 2017. Semoga buku ini dapat digunakan
sebagai acuan oleh civitas akademika FIP UNY dalam pelayanan akademik.

Yogyakarta, 20 November 2017
Tim Penyusun
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TIM PENYUSUN

Tim Penyusun Buku Standard Operating Procedure (SOP) Layanan Akademik Fakultas Ilmu Pendidikan Universitas Negeri Yogyakarta
2017 adalah sebagai berikut:

A, Pengarah : 1. Dr. Haryanto, M.Pd.
2. Dr. Suwarjo, M.5i.
3. Dr. Cepi Safruddin Abdul Jabar, M.Pd.
4, Dr. Sujarwo, M.Pd.
B. Penanggungjawab :  Dra. Trina Wahjuni
C. Ketua : Sutiyem, 5.8i.
D. Sekretaris ¢ Siwi Widiastuti, S.Pd.
E. Anggota : 1. Agus Susanto
2. Herlin Endah P,
3. Emi Fatimah
4. Emawan Dwi Cahyo
F. Teknis dan layout : 1. Anton Suyadi, 55.

2,  Hadi Marsono, SIP.
3. Suhardi
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KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGL, DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS NEGERI YOGYAKARTA
FAKULTAS ILMU PENDIDIK AN

NOMOR s0P ¢ 01/UN34.1 IJ'DT.i'SﬂFJ'E_IJ] 7

TGL. PEMBUATAN : 15 November 2017

TGL. REVISI

TGL. EFEKTIF

DISAHKAN OLEH

Dasar Hukum

|. Peraturan Mendiknas Republik Indonesia Nomor 23 Tahun 2011 tentang
Cirganisasi dan Tata Kerja Universitas Negeri Yogyakarta,

2. Peraturan Mendiknas Republik Indonesia Momor 34 Tahun 2011 tentang
Statuta Universitas Negeri Yogvakarta;

3. Reputusan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Republik
Indonesia Momor 10TMEPT.KP2017 tentang Pemberhentian  dan
Pengangkatan Rektor Universitas Negen Yogyvakara;

4. Keputusan Rekior Universitas Negen Yogyakarta
T6LUNIA/KP2015 tentang pengangkatan Dekan;

5. Peraturan Rektor Universitas Meperi Yogyakarta Nomor 13 Tahun 2015
tentang Peraturan Akademik UNY;

6. Kurikulum Program Studi.

Momaor

NAMA 50P

Kualifikasi Pelaksana

SMA/MD3/S]

Menpuasai operasional komputer

Memiliki tingkat ketelitian, kecekatan dan kecermatan yang baik

Memiliki pengetahuan tentang Peraturan di bidang akademik, kurikulum Prodi
. Menguasai bahasa Indonesia yang baik dan benar

|5. Menguasai aplikasi layanan akademik (siakad201 3, wny.ac. id)

¢ LAYANAN LEGALISIR DHS, KHS, KRS, KTM

‘-".-'J-EH!*J.'-*

Keterkaitan Peralatan/Perlenghapan
1. Komputer 5. Ballpoint
2. Primter 6. Stempel Fakultas
3. Scanner 7. ATKE Lainnya
4. Kertas

Peringatan Fencatatan dan Pendataan

Tika tidak dilaksanakan SOP ini mengakibatkan tidak ada legalitas hukum untuk
melaksanakan aktivitas

1. Dokumen soff copy disimpan di server siakad 200 3, wny ac. id




SOP LAYANAN LEGALISIR DHS, KHS, KRS, KTM

Pelaksana Mutu Bal
No Uraian Prosedur Waktu
Mahasiswa Admin Kasubdik Kelengkapan {dIm Cutput
‘menit)
Penyerahan printout DHS, KHS, Diokumen DHS,
KRS, fotocopy K.TM C } - Printout DHS, KHS, KHS, KRS,
1. KRS 5 fotocopy KTM
- Foto copy KTM diterima admin
= Subdik
"2 | Pemverifikasian dokumen ‘ Dokumen
dengan data siakad dan r - ATk terverifikasi diberi
berian cap pengeszhan - Cap legalisir Kasubag 5 cap legalisir
pem Pendidikan Kasubag
Pendidikan
3. | Pengesahan dokumen DHS, 1 Dokumen
EHS, KRS KTM ATE 5 ditandatangan
Kasubag
Pendidikan
4. | Pemberian stempel dinas
fakultas dan penyerahan " - !itlcmpel dinas fakulias Dokumen
dokumen [PHS, EHS, KRS, - Tinta dan basntalan 5 di 1 Eakiiag
KTM stempel |
5. | Pengambilan dokumen DHS, i S
KCHS, KRS, KM yg telah l j* 5 | telah disahkan
disahlan diterima mahasiswa




KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGT, DAN PENDIDIKAN TINGG]
UNIVERSITAS NEGERI YOGYAKARTA
FAKULTAS ILMU PENDIDIKAN

NOMOR S0P : 02/UN34.1 1/DT/SOP2017
 TGL. PEMBUATAN ;15 November 2017
| TGL.REVISI  : o

TGL. EFEKTIF 27 [t e T 1 7

DISAHKAN OLEH '3“"""' ltas [lmu Pendidikan,

DA
ul o A —
"I\_."E'_'E!f / B
5 “Buwarjo, M.Si.

19630915 199412 1 001

NAMA 50P INSTRUMEN OMLINE

: LAYANAN SURAT LYIN OBSERVASISURVEY/UIT

Dasar Hukum

1. Peraturan Mendiknas Republik Indonesia Nomor 23 Tahun 2011 tentang
Organisasi dan Tata Kerja Liniversitas Negeri Yogyakarta;

2. Peraturan Mendiknas Republik Indonesia Momor 34 Tahun 2011 tentang
Statuta Universitas Negern Yogvakarta;

3. Keputusan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Republik
Indonesia Nomor 10T/MEPT KF2017 Tentang Pemberhentian  dan
Pengangkatan Rektor Universitas Negeri Yogyakarta;

4. Keputusan  Rektor  Universitas  Neperi  Yogvakarta
TE2UN3LEPR2015 fentang pengangkatan Dekan;

5. Peraturan Rektor Universitas Negeri Yopyakarta Nomor 13 Tahun 2015
tentang Peraturan Akademik UNY;

6. Kuorkulum Program Studi

Maomaor

Kualifikasi Pelaksana

SMADISE]

Menguasai operasional komputer

Memiliki tingkat ketelitian, kecekatan dan kecermatan vang baik

MMemiliki pengetahuan tentang Peraturan di bidang akademik, karikulum Prodi
Menguasai bahasa Indonesia vang baik dan benar

Menguasai aplikasi layanan akademik (e-service.ary.oc, id)

b gl i |l B

Keterkaitan Peralatan/Perlenghkapan
I. Komputer 5. Ballpoint
2. Printer 6. Stempel Fakultas
3. Scanner 7. ATK Lamnnya
4. Kertas

Peri Pencatatan dan Pendataan

Jika tidak dilaksanakan SOF ini mengakibatkan tidak ada legalitas hukum
untuk melaksanakin observasitsurvey/uji instrumen.

1. Dokumen sof copy disimpan di server e-service. uny.ac.id
2. Dokumen fard copy disimpan di Subagian Pendidikan Fakultas




SOP LAYANAN SURAT LJIN OBSERVASISURVEY/UJI INSTRUMEN ONLINE

Pelaksana Mutu Baku
No Uraian Prosedur . - Wakiu
Maha- Admin Kabag f i
P Subdik Kasuhdik U wbD 1 Kelenghkapan ,ﬁ:,T._} Owmtput Ket
Menyiapkan kelengkapan berkas el ngel Tersadis
1. surat ijin observasi/survey/uji | | - Foto copy KTM, 5 kcl:ngk.npm__
instrumien - KRS berkas surat ijin
s L ]]EI.I-E
5 Entry data permohonan ijin melalui [ - Komputer 10 permohonan
T | laman Bt eservice. iy . id y — - Juringan intermct terscdia di
sistem
0 ‘r
Pengoreksian data permohonan ijin i W 25 « Komputer Data
3. | melalui laman L . Jaringan Komputer 10 | permohomnan
httpe/feservice. uny.ac.id - terkareksi
i _ e ¥ - Romputer
4, ENCMLAT AETL HIAK P AL - Jaringan Komputer 3 Draft surat fjin
ijin observasifsurvey/uji instrumen =  Piriter
w
yi va =
Pengoreksian dan Pemyverifikasian <>_ Bt g g
5, | draft surat ijin observasi/survey/uji - ATK 20 ‘:Fuuubd“ & dan
instrumen piak tidnk Kabag TU
¥
6 Pengesahan sural 1jin . ATK 10 3-'_I.I.I'4°I|f ijim
" | observasifsurveyuji instrumen disahkan W [
Pengarsipan sorat ijin I ) a0 Dokumen Surat
*: observasi/surveyuji instrumen Almzn arsip d 1jin terarsip
Mahasiswa
menerima
R Pengambilan surat ijin 1 }-__ 5 dokumen surat
observasifsurveviuji instrumen ijin mTuu'
surveyiu
instrumen




NOMOR S0P : O3/, 1DT/SOP2017
TGL. PEMBUATAN : 15 November 2017
TGL. REVISI _
TGL. EFEKTIF T
DISAHKAN OLEH Sy -.~-_\= sl Fakultas Imu Pendidikan
KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI ‘)v
UNIVERSITAS NEGERI YOGYAKARTA 5 7
FAKULTAS ILMU PENDIDIKAN Spfvarjo, M.Si,
P AO650015 199412 1 001

NAMA SOP : LAYANAN SURAT IJIN PENELITIAN ONLINE

Dasar Hukum
1. Peraturan Mendiknas Republik Indenesia Nomor 23 Tahun

Kualifikasi Pelaksana

1. SMA/D3/ 51

2011 tentang Organisasi dan Tata Kerja Universitas Nezeri 2 Menguasai operasional komputer
‘an}'akarta!;j s i 3. Memiliki tingkat ketelitian, kecekatan dan kecermatan yang baik
2 zgﬁtk:;'r;“;;mn?;ﬁl?nﬁﬂ:z:Egﬁz;:fﬁn;rrzﬂz:Tahu“ 4. Memiliki ]:fengeiahua n tentang FE:I'HI.'I',.I:I‘;IH di bidang akademik, kurikulum Prodi
3. Keputusan Menter] Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi 2. Menguasai bahasa Indonesia yang baik dan benar
Republik Indonesia Nomor 107/M/KPTKP/2017 Tentang 6. Menguasal aplikasi lapanan akademik [e-service. uny.acid)
Pemberhentian dan Penganglatan Rektor Universitas Negeri
Yogvakarta;
4. Keputusan Rektor Universitas Negeri Yogyakarta Nomor
TH2/UN24/KP/2015 tentang pengangkatan Dekan:
5. Peraturan Rektor Universitas Negeri Yogyakarta Nomor 13
Tahun 2015 tentang Peraturan Akademik UNY:
6. Hurikulum Program Studi
Keterkaitan Peralatan /Perlengkapan
1. Komputer 3, Ballpoint
2. Printer B, Stempel Fakultas
3. Scanner 7. ATK Lalnnya
4. Kertas
Peringatan Pencatatan dan Pendataan

lika tidak dilaksanakan S0P ini mengakibatkan tidak ada legalitas
hukum untuk melaksanakan penelitian.

1. Dokumen soft copy disimpan di server e-service.uny.acid
2. Dokumen hard copy disimpan di Subagian Pendidikan Fakultas




SOPF LAYANAN SURAT LVIN PENELITIAN ONLINE

Pelaksana Mutu Baku
N Uraian Prosedur < Wakitu
Mahia Admin , Kabag :
e S Subdil Kasuhdik TU Dekan Kelengkapan ;ﬂ:.?t : Output Kt
: . Prn n!ﬂl an Terzedia
Penyiapkan kelenghkapan e kelengkapan
1. | berkas permohonan Surat ljin | | | g 5 | berkas
Penelitian e permohonan
TA dan Kaprodi sura in
Entry data permohonan ijin - Keomputer Ll
2. | melalui laman - Jaringan 0 W"";.h“;""
http:/feservice.uny.ac.id - internct :f;s:n: -
Pénigrekisian dati tidak ~ Saoipater it
3. permohenan ijin melahd e ) ) ::MEH'? [#] permahonan
laman hitp://eservice.uny.ag.id - - terkoreksi
¥ ) = Komputer
Pencetakan draft surat ijin - Jaringan
4, i
penelitian Y Kompauter - Draft surat ijin
- Primier
} ¥a ya
Pengoreksian dan <> E_mft surat ijin
3, | Pemverifikasian draft surat ijin - ATK 20 .
penelitian pidak tidak Exzdzkum
s k Surat ijin
% E:nlf;ﬂnm s - ATk 100 | disahkan
Dekan
Pengarsipan surat ijin o Dokumen
Mahasiswa
: menerima
8, Fmggugh:‘tan surat ijin |:].| s ki
penelitian Surat Tjin
— FPenelitian




KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS NEGERI YOGYAKARTA
FAKULTAS ILMU PENDIDIKAN

NOMOR SOP : D4/UNG4 L L/DTISOP201T

TGL PEMBUATAN ¢ L5 Noyember 2017
TGL. REVISI g
TGL. EFEKTIF

DISAHKAN O

Dasar Hukum

|. Peraturan Mendiknas Republik Indonesia Nomor 23 Tahun 2011 tentang
Organisasi dan Tata Kerja Universitas Negeri Yogyakarta;

2. Peraturan Mendiknas Republik Indonesia Nomor 34 Tahun 2011 tentang
Statuts Universitas Megeri Yopyakaria;

3. Keputusan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Republik
Indomesia Nomor [07MMEPT.EPZ20IT fentang  Pemberfentian  dan
Pengangkatan Rektor Liniversitas Megeri Y ogyakara;

4. Kepulusan  Rekior  Universitas  Neperi  Yogyakarta
TH2/UNIAKP2015 tentang pengangkatan Dekan;

5. Peraturan Rektor Universitas Negeri Yopyakarta Nomor 13 Tahun 2015
tentang Peraturan Akademik UNY,

6. Kurikulum Program Studi

MNomaor

: LAYANAN SURAT BEBAS TEORI

NAMA 50P

Kualifikasi Felaksana

EMAMDAESS]

Menpuasal operastonal komputer

Memiliki tingkat ketelitian, kecekatan dan kecermatan vang baik

Memiliki pengetahuan tentang Peraturan di bidang akademik, kurikulum Prodi
Menguasal bahasa Indonesia vang baik dan benar

Mcnguasai aplikasi layanan akademik (siakad207 3. umy.ac, id)

Oubh el b

Tika tidak dilaksanakan S0P ini mengakibatkan mahasizwa tidak dapat
mengikuti Ujian Tugas Akhir.

Keterkaitan Peralatan/Perlenghapan

SOP Lavanan Ujian Tugas Akhir 1. Komputer 5. Ballpoint
2. Printer 6. Stempel Fakultas
3. Scanner T. ATK Laimnya
4. Kertas

'_Pm'Ingatan Pencatatan dan Pendataan

|. DHS softcopy disimpan di server siakad 201 3. wny. ac. id
2. Dokumen Surat Bebas Teorl hord copy dan sof copy dizimpan di Subagian
Pendidikan Fakulias




SOP LAYANAN SURAT BEBAS TEORI

Pelaksana Mutu Baku
Mo Uraian Prosedur 4 Walotu
Mahasiswa ;ﬂ"h’;i: Kasubdik | Prodi Kelenghapan (dlm Output Ket
i menit) ! AN -
. - DHS, KTM, KRS

Pengisian formulir permohonan semester berjalan 10 [ata permohonan
! bebas teori D terisl

Penerimaan formulir permohonan - DR AL K an:}:" S
2 | bebas teor dari mahasiswa ; e - Komputer S |

Pengecckan/verifikasi data dan - Print out DHS an L
3 equivalensi mata kuliah, /.-’\\_ = Buku Kurikulum s Adnmﬂ .

penerbitan Dokumen Hasil Studi ; ‘\\V’," - Ekuivalensi Mata Pendidikan

serta pembuatan surat bebas teori i ¥a Kuliah -

+ - Print out DHS

4 | Pengecekan kebenaran nilai dan s /> : ﬁ'r*;: ﬁ‘i’l‘n'i"“"”’“ (s | PHS terkorcksi

Dokumen Hasil Studi (DHS) g i oleh Prodi

¥a_ | - Sistem jaringan
- Komputer DHS dan Surat

5 P:n,g:sﬂhﬂn DHS dan surat bebas P - Printer 5 Bebas Teort

i - ATK disahkan Kasubdik
¢ | Pengarsipan dokumen surat bebas } 5 Arsip Surat Bebas

teart E Teon

Surat Bebas Teon di Taket
7 | Pengambilan Surat Bebas Teori " -] diterima cleh -
B mahasiswa Subdik




NOMOR SOP : 05/UN34.1 1/DT/SOPR017 =
TGL. PEMBUATAN - 15 Moyasl
TGL. REVISI s
TGL. EFEKTIF
DISAHKAN OLEH
KEMENTERIAN RISET, TEKNOLDGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS NEGERI YOGYAKARTA
FAKULTAS ILMU PENDIDIKAN
NAMA SOP ¢ LAYANAN UJIAN TUGAS AKHIR
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana
1. Peraturan Mendiknas Republik Indonesia Nomor 23 Tahun 2011 | 1. 5MA/D3/51
tentang Organisasi dan Tata Kerja Universitas Negeri | 2. Menguasai operasional komputer
Yogvakarta; 3. Memiliki tingkat ketelitian, kecekatan dan kecermatan yang baik
2. Peraturan Mendiknas Republik Indonesia Nomor 34 Tahun 2011 | 4 Memiliki pengetahuan tentang Peraturan di bidang akademik, kurikulum Prodi
tentang Statuta Universitas Negeri Yogyakarta; 5. Menguasai bahasa Indonesia yang baik dan benar
3. Keputusan Menristekdikti Republik  Indonesia  Nomor | 6. Menguasai aplikasi layanan akademik
107 /M /KPT.KP/2017 Tentang Pemberhentian dan

Pengangkatan Rektor Universitas Negeri Yogyakarta;

4, Keputusan Rektor Universitas Negeri Yogyakarta Nomor
THZ/UNZ4/KP/2015 tentang pengangkatan Dekan;

5. Peraturan Rektor Universitas Negeri Yogyvakarta Nomor 13
Tahun 2015 tentang Peraturan Akademik UNY;

6. Peraturan Rektor Universitas Megeri Yogyakarta Nomor 9 Tahun
2016 tentang Pedoman Tugas Akhir;

7. Rurikulum Program Studi

Keterkaitan
1. S0P Layanan Bebas Teori
2. S0P Layanan Revisi Tugas Akhir

Peralatan /Perlengkapan

3. Homputer 7. Ballpoint

4, Printer 8. Stempel Fakultas
5. Scanner %, ATE Lainnya

6. Kertas

Peringatan
Jika tidak dilaksanakan SOP ini mengakibatkan tidak ada legalitas
hukum untuk melaksanakan Ujian Tugas Akhir.

Pencatatan dan Pendataan
1. Dokumen hard copy dan soft copy di simpan di Subagian Pendidikan Fakultas




S0P LAYANAN UJIAN TUGAS AKHIR

AR Mty Baku
No Uraian Prosedur _ _ ] ﬁ”“.!’ E
Maha | A dmin | Kasubdik K?r"gg' WD1 | Dekan | Kelengkapan | (dim Output Ket
siswa menit)
Maskah Skripsi,
Pengusulan ujian tugas akhir fotocopy DHS, Uisirlam ufinn nigns
kuitansi SPP
- Per L
Pengverifikasian usulan tiddak - Dats Dosen méﬁ;ﬂm =
2. | ujian tugas akhir dan i - ATE 13 i ﬁ;“m
peneniuan tim penguji va Penguji
B : Tersusun dradi
Penerimaan berkas usulan il Unimn
dan pemyusunan jadwal, ;I | - Komputer \ncangen
3. | mencetak draft undangan, - Printer 1L e
SK., berita acara ujian tugas - kertas ¥ amllk.a.mw'
akhir ) - Dl hindit
va Tergaraf drl_._ﬁ
! : Va - Jladwal Uljias
Pengoreksian draft jadwal, _ - Ulsban gaen
4. | undangan, dan SK Ujian ) ATK 5 m_ii
Tugas Akhir bidak tidak | ol
- Diafiar hadir
| Penpgesahan jadwal dan ATE 5 Jndwal dm
3| undangan ujian tugas akhir ol
Pengoreksian draft SK tidak yu ATKE 5 Dvaft S5 Menguji
6. Penguji Tugas Akhir S L tapaat
v 2 = ATK
2 | Pengesahan SK Penguji - Stempel 5 S Micnguji
* | Ujian Tugas Akhir fakultas
Pendistribusian berkas ujian Radwal, Undangm,
8. | ke penguji dan memproses 15 Eidlf*ﬂ'lmll
SK Penguiji , —_—
T - Naskah - Bexigh azara
9. Me]_al»:makﬂn ujian tugas 4 Skripsi, 120 . Nils
Sh - - Notulen sk
. . Terarsip: Berita
Pengarsipan berkas hasil ._.l | Filling arsi 5 scarn, Nilsi dan
1, ujian B ArEip Saoeed




KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI, DAN PENDIDIKAN TINGGI
UNIVERSITAS NEGERI YOGYAKARTA
FAKULTAS ILMU PENDIDIKAN

| NOMOR SOP - O&IUN34,11/DT/SOP2017

TGL. PEMBUATAN : 15 Novg ber 2017

TGL. REVISI 5

TGL. EFEKTIF

DISAHKAN OL.

Dasar Hukom

1. Peraturan Mendiknas Republik Indonesia Nomor 23 Tahun 2011 tentang
Organisasi dan Tata Kerja Universitas Negeri Yogyakarta;

2. Peraturan Mendiknas Republik Indonesia Nomor 34 Tahun 2011 tentang
Statuta Universitas Negeri Y ogyakarta;

3. Keputusan Menteri Riset, Teknologi, dan Pendidikan Tinggi Republik
Indonesia Namor 107/MEPT KP/2017 tentang Pemberhentian dan
Pengangkatan Rektor Universitas Negen Y ogyakarta;

4. Keputusan Rekior Universitas Negen Yogyakarta Nomor
F62UNIAKP2015 tentang pengangkatan Dekan;

5. Peraturan Rekior Universitas Negeri Yogyakarta Nomer 13 Tahun 2015
tentang Peraturan Akademik LINY;

6. Peraturan Rektor Universitas Negeri Yogyakarta Nomor 9 Tahun 2016
tentang Pedoman Tugas Akhir,

7. Kurikulum Program Studi.

NAMA S0P
Kualifikasi Pelaksana
I. SMATIS]
Menguasai operasional kompuler

Memiliki tingkat ketelitian, kecekatan dan kecermatan yang baik

- LAYANAN REVISI TUGAS AKHIR

Memiliki pengetahuan tentang Peraturan di bidang akademik, kurikulum Prodi
Menguasai bahasa Indonesia yang baik dan benar
Menguasai aplikasi layanan akademik

ﬂ"'\.'n.:l'l-ﬁ-'_-ni'l'-\.l

Jika tidak dilaksanakan SOP ini mengakibatkan tidak ada legalitas hukum
untuk melaksanakan pendafiaran yudisium.

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
1. SOP Layanan Ujian Tugas Akhir |. Komputer 4. Ballpoimt
2. SOP Layanan Yudisium Online 1. Printer 5, Stempel Fakultas
2. Scanner i, ATK Lainnya
3, Kertas
Peringatan Pencatatan dan Pendatann

1. Dokumen surat keterangan selesai revisi disimpan di Subagian Pendidikan Fakultas




SOP LAYANAN REVISI TUGAS AKHIR

m—

Tntermet

Pelaksana Mutu Baku
P i o el Mahasiswa | Admin | Kasubdik | o | Kelengkapan “'“j:gg;"“ Output Ket
Penyerahan naskah tugas akhir n Naskah Tigis
1. |emE telah diﬁ.!'visi dan i | = MEREAl S Erm, 5 Akhir tE!‘l:‘I."JF';:i
d!tandm':angam dosen penguji serta = terivizi, Heiims wiiin
diparaf jurusan :
- Pedoman
Penghkorcksian tata tulis naskah tidak Tugas 15 Maskah Tugas
2. | wugas akhir R :yrj:;; Alkhir Terkoreksi
- i Naskah Tuga
3. Penjilidan naskah tugas akhir 4 {80 h:hir ':ﬂﬂ:%ldﬁ
: Maskah Tugas
tejilid —— dierima admin
w
-~ ya Waskah Tupas
g, |Pemerikszan naskah tugas akhir tidak \>_ ATK 5 Alchir diparaf
terjilid ¥ asubdik
¥ -ATK Maskah Tugas
. | Pengesahan naskah tugas akhir - Stempel dinas 19 Akhir disahkan
o Ej fakultas Dekan
- surat ‘Haﬂfah Tugas
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